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สิ่งที่ส่งมาด้วยล าดับที่  5 
 

แนวปฏิบตัิส ำหรับกำรประชุมผู้ถอืหุ้น 
บริษัท บ้ำนปู เพำเวอร์ จ ำกดั (มหำชน) 

เพื่อให้การประชุมผู้ ถือหุ้นเป็นไปด้วยความเรียบร้อย โปร่งใส และเป็นธรรมต่อทุกฝ่าย  บริษัท บ้านปู เพาเวอร์ จ ากัด 

(มหาชน) (“บริษัทฯ”) ได้ก าหนดแนวปฏิบตัิส าหรับการประชมุผู้ ถือหุ้นเพื่อใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการประชมุผู้ ถือหุ้นอยา่ง

มีประสิทธิภาพ โดยบริษัทฯ จะด าเนินการประชมุตามข้อบงัคบับริษัทฯ ที่เก่ียวกบัการประชุมผู้ ถือหุ้นตามรายละเอียดในสิ่งที่สง่

มาด้วยล าดบัที่ 4 นอกจากนี ้บริษัทฯ จะได้ด าเนินการประชมุผู้ ถือหุ้นตามขัน้ตอนดงัตอ่ไปนี ้

ก่อนเร่ิมประชุม 

1. ก่อนก าหนดเวลาประชุมไม่น้อยกว่า 2 ชั่วโมง บริษัทจะจัดให้มีการตรวจสอบเอกสารและการลงทะเบียน ณ  
สถานท่ีประชุม เพื่อตรวจสอบความสมบรูณ์ถกูต้องของหลกัฐานและสทิธิในการเข้าร่วมประชมุซึง่มีรายละเอียด
ปรากฏในสว่นท้ายของแนวปฏิบตัิส าหรับการประชมุผู้ ถือหุ้นฉบบันี ้ 

2. ก่อนเร่ิมประชุม ประธานจะแจ้งให้ผู้ ถือหุ้นทราบถึงจ านวนผู้ ถือหุ้นที่เข้าประชุมและจ านวนหุ้นที่ถือโดยผู้ ถือหุ้น      
ที่เข้าประชมุ รวมทัง้ชีแ้จงแนวปฏิบตัิส าหรับการประชมุให้ที่ประชมุทราบโดยสงัเขป 

ระหว่ำงกำรประชุม 

1. ประธานในที่ประชุมผู้ ถือหุ้น (“ประธำน”) จะด าเนินการประชุมตามล าดบัวาระการประชุมตามรายละเอียดใน
หนงัสอืเชิญประชมุผู้ ถือหุ้น 

2. เพื่อให้เป็นไปตามหลกัการก ากบัดแูลกิจการท่ีดี บริษัทฯ ได้จดัให้มีบตัรลงคะแนนเสยีงส าหรับทกุวาระท่ีต้องมีการ
ลงคะแนนเสียง โดยบริษัทฯ จะแจกบตัรลงคะแนนเสียงให้ผู้ ถือหุ้นและผู้ รับมอบฉนัทะทกุรายเมื่อได้ลงทะเบียน 
ทัง้นี ้ผู้ที่มาลงทะเบียนภายหลงัจากเวลาที่การประชมุผู้ ถือหุ้นได้ด าเนินการประชมุไปตามระเบียบวาระบางสว่น
แล้ว จะได้รับบตัรลงคะแนนเฉพาะวาระท่ีเหลอือยู่ 

3. ก่อนการลงมติ ประธานจะแจ้งให้ที่ประชุมทราบถึงคะแนนเสียงที่การลงมติในวาระใดที่ตามกฎหมาย  หรือ
ข้อบังคบัของบริษัทต้องการคะแนนเสียงมากกว่ากึ่งหนึ่งของผู้ ถือหุ้นที่มาประชุมและมีสิทธิออกเสียง  และให้
น ามาใช้โดยอนโุลมกบัมติซึ่งต้องการคะแนนเสียงเป็นพิเศษตามข้อบงัคบัหรือประกาศของตลาดหลกัทรัพย์แห่ง
ประเทศไทย 

4. ในการลงคะแนนโดยบตัรลงคะแนน ผู้ ถือหุ้นและผู้ รับฉนัทะจะได้รับบตัรลงคะแนน โดยก่อนลงคะแนนให้ประธาน
อธิบายให้ที่ประชุมทราบถึงวิธีการลงคะแนน ทัง้นี ้เพื่อมิให้เป็นการเสียเวลาของผู้ ถือหุ้นโดยส่วนรวม กรณีที่ผู้
ต้องการใช้สิทธิออกเสียง ไม่เห็นด้วย หรือ งดออกเสียง สามารถใช้สิทธิโดยส่งใบคะแนนที่ได้มอบไว้ให้ขณะ
ลงทะเบียนและเจ้าหน้าที่จะรวบรวมใบคะแนนดงักลา่วมาหกัออกจากคะแนนที่ได้รวบรวมโดยระบบคอมพิวเตอร์
ในระหวา่งการลงทะเบียน  

กรณีผู้ ถือหุ้นท่ีมาประชมุด้วยตนเองซึง่ไมไ่ด้สง่ใบลงคะแนนในวาระใดจะถือวา่มมีติอนมุตัิในวาระนัน้ สว่นผู้ ถือหุ้น

ที่ไม่เห็นด้วยหรืองดออกเสียงให้ยืนยันเจตนาโดยการกาเคร่ืองหมาย [ √ ] ลงในบัตรคะแนนเสียง ในช่องที่
ประสงค์และชมูือขึน้ พร้อมทัง้สง่มอบบตัรลงคะแนนให้แก่เจ้าหน้าที่บริษัทฯ เพื่อน าไปตรวจนบั  

ทัง้นี ้ยกเว้นส าหรับผู้ รับมอบฉันทะซึ่งผู้มอบฉนัทะมีค าสัง่ระบุการลงคะแนนเสียงมาในหนงัสือมอบฉันทะแล้ว 
บริษัทฯ จะบนัทกึคะแนนเสยีงดงักลา่วตัง้แตเ่วลาที่ผู้ รับมอบฉนัทะลงทะเบียนเข้าร่วมประชมุ 
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5. ส าหรับการนบัคะแนน บริษัทฯ จะใช้วิธีหกัคะแนนเสยีงที่ไมเ่ห็นด้วยและงดออกเสยีงออกจากจ านวนเสยีงทัง้หมด 
และสว่นท่ีเหลอืจะถือวา่เป็นคะแนนเสยีงที่เห็นด้วย  

เมื่อผู้ ถือหุ้นได้ลงคะแนนแล้ว ประธานหรือผู้ที่ประธานมอบหมายจะรวบรวมบตัรลงคะแนนและนบัคะแนนเสียง 
เมื่อทราบผลการลงคะแนนแล้ว  

6. การประกาศผลการลงคะแนนในแตล่ะวาระหลงัจากการออกเสียงลงคะแนนให้ที่ประชมุทราบโดยระบถุึงจ านวนหุ้น
ที่ลงมติเห็นด้วย ไมเ่ห็นด้วย และงดออกเสยีง หากมีบตัรลงคะแนนท่ีเป็นโมฆะ ให้ประธานชีแ้จงให้ที่ประชมุทราบ  

ในกรณีที่การรวบรวมคะแนนยงัไม่แล้วเสร็จ ให้ประธานพิจารณาตามความเหมาะสมที่จะด าเนินการประชุมใน
วาระล าดบัถดัไปได้ โดยจะกลบัมาประกาศผลการลงคะแนนในวาระก่อนหน้าเมื่อทราบผลการลงคะแนนเสียง
ดงักลา่วแล้ว 

7. ในกรณีที่มีข้อโต้แย้งหรือขดัข้องประการใดๆ เก่ียวกบัการปฏิบตัิตามรายละเอียดในแนวปฏิบตัิส าหรับการประชุม
ผู้ ถือหุ้นนี ้ให้ประธานเป็นผู้วินิจฉยัชีข้าด ในการนีป้ระธานจะชีข้าดไปในทางใดๆ ก็ได้โดยค านงึถึงความสจุริตของ
ผู้ที่เก่ียวข้องและปกติประเพณีในการประชุมเท่าที่ไม่ขดัต่อกฎหมายและข้อบงัคบัของบริษัทฯ อ านาจวินิจฉยัใน
ข้อนี ้ประธานจะมอบหมายให้บคุคลใดท าการแทนก็ได้ 

ภำยหลังกำรประชุม 

 บริษัทฯ จะจดัท ารายงานการประชมุสามญัผู้ ถือหุ้นประจ าปีให้แล้วเสร็จภายใน 14 วนั นบัแตว่นัประชมุผู้ ถือหุ้นและจะ

จดัใสไ่ว้ในเว็บไซต์ของบริษัทฯ ท่ี www.banpupower.com หากผู้ ถือหุ้นมีข้อเสนอแนะหรือข้อแก้ไขที่มีนยัส าคญั โปรดแจ้งให้

เลขานกุารบริษัททราบ ที่ E-mail: bpp_comsec@banpupower.co.th. ภายใน 30 วนั หลงัจาการเผยแพร่รายงานการประชมุ 
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หลักฐานประกอบการเข้าร่วมประชุม 

 เพื่อความสะดวกในการลงทะเบียน ผู้ เข้าประชมุโปรดน าแบบฟอร์มลงทะเบียนที่มีบาร์โค้ด มาแสดงด้วย 
ผู้ เข้าประชมุจะต้องแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนีแ้ล้วแตก่รณีก่อนเข้าร่วมประชมุ 
 

1. ผู้ถอืหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา 
1. 1 กรณีผู้ ถือหุ้นเข้าประชมุด้วยตนเอง: โปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้

 บตัรประจ าตวัประชาชน บตัรประจ าตวัข้าราชการ ใบขบัขี่ หนงัสือเดินทาง หรือเอกสารอื่นที่หน่วยงานราชการ
ออกให้ซึง่ปรากฏรูปถ่ายของผู้ ถือหุ้นและยงัไมห่มดอาย ุ  

1.2 กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชมุ: โปรดแสดงเอกสารดงัตอ่ไปนี ้

 หนงัสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนังสือเชิญประชุมซึ่งได้กรอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และลง
ลายมือช่ือผู้มอบฉนัทะและผู้ รับมอบฉนัทะ โดยติดอากรแสตมป์ครบถ้วนแล้ว 

 ส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่หน่วยงานราชการออกให้ของผู้ ถือหุ้นโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ข้างต้น และผู้มอบ
ฉนัทะได้ลงช่ือรับรองส าเนาถกูต้อง 

 เอกสารทีห่นว่ยงานราชการออกให้ของผู้ รับมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ข้างต้น 
2. ผู้ถอืหุ้นที่เป็นนิติบุคคล 

2.1 กรณีผู้แทนของผู้ ถือหุ้นเข้าประชมุด้วยตนเอง (ผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลเข้าร่วมประชมุเอง) เว้นแตจ่ะ

เป็นกรณีตามข้อ 2.2 ต้องแสดงหลกัฐานดงัตอ่ไปนี ้

 เอกสารทีห่นว่ยงานราชการออกให้ของผู้แทนโดยมีรายละเอียดตามข้อ 1.1 ข้างต้น 

 ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรับรองการจดทะเบียนนิติบคุคลของผู้ ถือหุ้น (หนงัสอืรับรองอายไุม่เกิน 1 ปี)  ซึง่รับรอง
ส าเนาถกูต้องโดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนผู้ เข้าร่วมประชุมมีอ านาจกระท าการ
แทน 

2.2      กรณีผู้ ถือหุ้นมอบฉนัทะให้ผู้ รับมอบฉนัทะเข้าประชมุ (ผู้มีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลมอบฉนัทะให้บคุคลอื่น) 

 หนงัสอืมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพร้อมหนงัสอืเชิญประชมุซึง่ได้กรอกข้อความถกูต้องครบถ้วน และลงลายมือ
ช่ือผู้มอบอ านาจและผู้ รับมอบอ านาจ 

 ส าเนาภาพถ่ายหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล(หนงัสือรับรองอายุไม่เกิน 1ปี) ซึ่งรับรองส าเนาถูกต้องโดย
ผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็นว่าผู้แทนนิติบคุคลซึ่งลงนามในหนงัสือมอบอ านาจมีอ านาจกระท าการ
เช่นนัน้ 

 ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน หรือเอกสารท่ีหน่วยงานราชการออกให้ ของผู้มอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตามข้อ 
1.1 ข้างต้น 

3 ผู้ถอืหุ้นซ่ึงมิได้มีสัญชาติไทยหรือซ่ึงเป็นนิติบุคคลที่จัดตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ 
ให้น าความในข้อ 1 และข้อ 2 มาใช้บงัคบัโดยอนุโลมกบัผู้ ถือหุ้นหรือผู้ เข้าร่วมประชุมซึ่งมิได้มีสญัชาติไทยหรือซึ่งเป็น        

นิติบคุคลที่จดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายตา่งประเทศแล้วแตก่รณี ทัง้นี ้ภายใต้บงัคบัดงัตอ่ไปนี  ้

 หนงัสือรับรองการเป็นนิติบคุคลนัน้อาจจะเป็นเอกสารที่ออกโดยสว่นราชการของประเทศที่นิติบคุคลนัน้ตัง้อยู่
หรือโดยเจ้าหน้าที่ของนิติบคุคลนัน้ก็ได้ (หนงัสือรับรองอายไุม่เกิน 1ปี) ทัง้นี ้จะต้องมีรายละเอียดเก่ียวกบัช่ือ
นิติบุคคลผู้มีอ านาจลงลายมือช่ือผูกพนันิติบุคคลและเง่ือนไขหรือข้อจ ากัดอ านาจในการลงลายมือช่ือ ที่ตัง้
ส านกังานใหญ่ 

 เอกสารที่มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาองักฤษจะต้องจดัท าค าแปลภาษาองักฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้แทน         
นิติบคุคลนัน้รับรองความถกูต้องของค าแปล (ถ้ามี) 


